
Частина 2. Обсяги, заяви, накази про зарахування

Особливості забезпечення Вступної кампанії 

2025 року  

на третьому рівні вищої освіти

в Єдиній державній електронній базі з питань 

освіти (ЄДЕБО)



Порядок дій для створення картки здобувача в ЄДЕБО

1. Розділіть обсяги в конкурсних пропозиціях, які внесено до ЄДЕБО з ознакою «Підтверджено
внесення конкурсної пропозиції», та вкажіть ознаку «ОВ» (обсяги внесено).

2. Створіть вступне випробування у закладі освіти з предметом «Вступний іспит зі
спеціальності» для всіх вступників та «Співбесіда» (Іноземна мова (англійська, німецька,
французька або іспанська) – тільки для вступників за спеціальними умовами вступу. Інші
вступні випробування, передбачені Правилами прийому, до ЄДЕБО не вносяться, але
результати цих іспитів додаються до зареєстрованих заяв вступників.

3. Зареєструйте заяву: паперову - у випадках, передбачених Порядком прийому, або
електронну, яка надійшла з електронного кабінету вступника, зі статусом «Зареєстровано».

4. Вкажіть результати іспитів в заяві та змініть статус на «Допущено».

5. Створіть наказ про зарахування в модулі «Накази про зарахування».

6. Змініть статус в заяві вступника на «До наказу».

7. Накладіть КЕП відповідальної особи з типом «Накази про зарахування. Відповідальна особа
(та зміна ПІБ фіз.особи)», керівника закладу вищої освіти (установи) та печатку на наказ
про зарахування.

8. Створіть картку здобувача.



1. Внесення обсягів в конкурсних пропозиціях

1.1. Виділіть запис небюджетної або фіксованої КП в модулі «Конкурсні пропозиції» розділу
«Вступна кампанія» та оберіть «Розділити ліцензовані обсяги, обсяги на контракт». Вкажіть в
полі «ЧЛО» (виділена частина ліцензованого обсягу) та натисніть «Зберегти».
1.2. Виділіть запис фіксованої КП та оберіть «Розділити обсяги державного (регіонального)
замовлення», вкажіть виділений обсяг на бюджет та встановіть ознаку «ОВ» та натисніть
кнопку «Зберегти»:



2.Вступні випробування у закладі

2.1. В модулі «Вступні випробування у закладі» розділу «Вступна кампанія» натисніть кнопку
«Додати» та оберіть форму вступного випробування: «Вступний іспит» – Вступний іспит зі
спеціальності та/або «Співбесіда» - Іноземна мова (англійська, німецька, французька або
іспанська) та натисніть «Зберегти».



2.2. Виділіть створений запис та вкажіть в меню «Редагувати». У блоці «Інформація про

потоки» в меню «Активні дії» оберіть «Додати» та створіть поток вступників, заповніть дані
та натисніть кнопку «Зберегти».



2.3. У блоці «Конкурсні пропозиції» в меню «Активні дії» оберіть «Додати» та вкажіть

відповідну конкурсну пропозицію. За потреби вкажіть інші конкурсні пропозиції та натисніть
кнопку «Зберегти».

В кабінеті вступника відображаються вступні випробування, створені у закладі освіти!



3.3. Реєстрація паперових заяв в ЄДЕБО для здобуття ступеня Доктора філософії/Доктора мистецтва аналогічно
реєстрації заяв за іншими освітніми ступенями. В модулі «Заяви вступників» в меню «Активні дії» оберіть
«Додати» та створіть заяву вступника.

3.4. В блоці «Результати вступних випробувань та конкурсних показників» заповніть дані та натисніть «Обрати».

3. Реєстрація кабінетів та подання заяв в ЄДЕБО

3.1. Текстова інструкція щодо роботи з системою подання заяв в електронній формі за посиланням:
https://vstup.edbo.gov.ua/files/Instrukciya_EK_VO_DPH_DM_NRK7_2025.pdf

Відеоінструкція щодо реєстрації електронних кабінетів та подання заяв до аспірантури за посиланням:
https://www.youtube.com/watch?v=cmJfpXYQ18Y

3.2. Категорії спеціальних умов вступу та документи для їхнього підтвердження розміщено в блоці
«Інформаційні матеріали» у сфері вищої освіти за посиланням: https://vstup.edbo.gov.ua/



4. Накази про зарахування в ЄДЕБО

4.1. В модулі «Накази про зарахування» в меню «Активні дії» натисніть «Додати». Заповніть всі обов`язкові поля
та натисніть кнопку «Створити».



5. Зміна статусів заяв в ЄДЕБО

5.1. В модулі «Заяви вступників» в меню «Активні дії» натисніть «Змінити статус» – статус заяви обирається з
випадного списку.
5.2. Заяви вступників зі статусом «Зареєстровано» потрібно опрацювати та встановити статус «Допущено».
5.3. Встановіть заяві статус «Рекомендовано (бюджет)» або «Рекомендовано (контракт)» та оберіть тип конкурсу,
за яким отримано рекомендацію: На загальних умовах або за результатами співбесіди, натисніть кнопку
«Встановити».



6. Виконання вимог до зарахування

6.1. Виділіть заяву зі статусом «Рекомендовано (бюджет)» або «Рекомендовано (контракт)» та в меню «Активні дії»
оберіть «Редагувати» – «Редагувати».
Зверніть увагу, що електронну заяву вступник має підписати КЕП в особистому електронному кабінеті вступника, а у
разі відсутності та неможливості отримати КЕП – завантажити сканкопію власноруч підписаної заяви.
Паперові заяви не потребують підтвердження вибору місця!
Відеоінструкція щодо підтвердження вступником вибору місця навчання (в електронному кабінеті або особисто в
закладі освіти) за посиланням: https://www.youtube.com/watch?v=MLApw9qle8o

6.2. Встановіть ознаку «Виконано вимоги до зарахування» та натисніть кнопку «Зберегти».



7. Включення заяви до наказу

7.1. Виділіть заяву зі статусом «Рекомендовано (бюджет)» або «Рекомендовано (контракт)» та в меню «Активні
дії» оберіть «Редагувати» – Змінити статус.
7.2. Вкажіть статус заяви «До наказу» та з випадного списку підтягніть заздалегідь створений наказ про
зарахування, натисніть кнопку «Встановити».



8. Створення карток здобувачів в ЄДЕБО

8.1. Виділіть наказ про зарахування та в меню «Активні дії» оберіть «Редагувати».

8.2. Накладіть КЕП відповідальної особи з типом «Відповідальна особа (та зміна ПІБ фіз.особи)».

8.3. Накладіть КЕП відповідальної особи з типом «Керівник» або «Накази про зарахування. Уповноважений
керівником (та зміна ПІБ фіз.особи)», потім печатку ЗО та натисніть кнопку «Сформувати картки здобувачів».



9. При формуванні наказів про зарахування повідомлення:

1. Увага! В наказ включені заяви, в результаті зарахування яких буде порушено заборону: Не допускається
одночасне навчання на денній формі навчання за двома чи більше професіями, спеціальностями
(спеціалізаціями, освітніми програмами, напрямами підготовки) за кошти державного або місцевого бюджетів.

2. Увага! В наказ включені заяви в результаті зарахування яких, в разі відсутності встановленої відмітки "Право
безоплатно здобувати освіту за другою спеціальністю", буде порушено заборону: Особи, які навчаються у
навчальних закладах, мають право на навчання одночасно за декількома освітніми програмами, а також у
декількох навчальних закладах за умови отримання тільки однієї освіти за кожним ступенем або освітньо-
кваліфікаційним рівнем за кошти державного (місцевого) бюджету.

3. Увага! В наказ включені заяви, в результаті зарахування яких буде порушено заборону: Громадяни України
мають право безоплатно здобувати вищу освіту (освітньо-кваліфікаційний рівень молодшого спеціаліста) в
державних і комунальних навчальних закладах на конкурсній основі відповідно до стандартів вищої освіти
(освіти), якщо певний ступінь вищої освіти (освітньо-кваліфікаційний рівень молодшого спеціаліста)
громадянин здобуває вперше за кошти державного або місцевого бюджету.

4. Увага! В наказ включені заяви вступників, які не завершили навчання за державним або регіональним
замовленням. Такі вступники, мають право повторного вступу для безоплатного здобуття вищої освіти
(освітньо-кваліфікаційного рівня) в державних і комунальних навчальних закладах за умови відшкодування до
державного або місцевого бюджету коштів, витрачених на оплату послуг з підготовки фахівців, відповідно до
Порядку відшкодування коштів державного або місцевого бюджету, витрачених на оплату послуг з підготовки
фахівців, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26 серпня 2015 року № 658.

ВАЖЛИВО! 
При створенні карток здобувачів повідомлення № 1, 2, 3 є блокуючими, а повідомлення № 4 є інформативним!



ДЯКУЄМО ЗА УВАГУ!


